
Câmara Municipal de Três Passos 
Estado do Rio Grande do Sul 

Poder Legislativo Municipal

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA
N° 20/2026

1. INFORMAÇÕES GERAIS

1.1 Área requisitante
Câmara Municipal de Três Passos-RS.

1.2 Data prevista para conclusão do processo de contratação
A data pretendida para conclusão da contratação, a fim de evitar prejuízos ou descontinuidade 
das atividades do Câmara Municipal de Vereadores, é 30/04/2026.

1.3 Descrição sucinta do objeto
REGISTRO DE PREÇOS PARA EVENTUAL E FUTURA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS 
DE  ASSISTÊNCIA TÉCNICA EM  EQUIPAMENTOS  DE  SOM  PARA A CÂMARA 
MUNICIPAL DE TRÊS PASSOS/RS.

1.4 Prioridade
Alta.

1.5 Justificativa de prioridade
A  contratação  de  empresa  especializada  para  prestação  de  serviços  de  assistência 

técnica em equipamentos de som do Novo Plenário da Câmara Municipal de Três Passos/RS 
possui  alta prioridade devido à necessidade de garantir a plena funcionalidade do sistema de 
som,  essencial  para  a  realização  das  sessões  legislativas,  audiências  públicas  e  demais 
atividades oficiais.

O Novo Plenário, sendo um espaço de grande relevância institucional, depende de um 
sistema de áudio confiável para assegurar a clareza na comunicação, a transparência dos atos 
legislativos e a participação efetiva da população. A indisponibilidade ou falhas técnicas nesse 
sistema podem comprometer a condução das sessões e a qualidade do registro de debates e 
decisões, impactando diretamente o funcionamento da Câmara.

Portanto, a pronta prestação de assistência técnica especializada é fundamental para 
evitar  interrupções  nas  atividades  institucionais  e  garantir  que  o  novo  plenário  opere  em 
conformidade com os padrões de qualidade exigidos.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

A presente contratação tem por objeto o registro de preços para futura e eventual con-
tratação de empresa especializada na prestação de serviços técnicos de sonorização para o 
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novo plenário da Câmara Municipal de Três Passos/RS.

A instalação e o correto funcionamento do sistema de sonorização são essenciais para 
a realização das atividades legislativas, como sessões ordinárias e extraordinárias, audiências 
públicas, reuniões institucionais e demais eventos promovidos pela Câmara Municipal. A qua-
lidade do áudio garante que todos os participantes sejam ouvidos de forma clara e precisa, con-
tribuindo para a transparência, organização e eficiência dos trabalhos legislativos.

Considerando que os servidores da Câmara Municipal não possuem a expertise técni-
ca necessária para operar plenamente o sistema de sonorização, faz-se necessária a contratação 
de serviços de acompanhamento técnico, tanto presencial quanto remoto. Esses serviços inclu-
em suporte, orientação e treinamento prático aos servidores durante as sessões e demais even-
tos, garantindo o correto uso dos equipamentos e a qualidade do áudio.

A adoção do sistema de Registro de Preços justifica-se pela natureza eventual e im-
previsível da demanda, especialmente para serviços de manutenção e acompanhamento técni-
co. A utilização da Ata de Registro de Preços proporciona maior eficiência e economicidade à 
Administração Pública, permitindo a contratação dos serviços conforme a necessidade efetiva, 
evitando contratações sucessivas, reduzindo custos administrativos e garantindo flexibilidade 
na gestão dos serviços.

Dessa forma, a contratação pretendida assegura o pleno funcionamento do sistema de 
sonorização do plenário da Câmara Municipal de Três Passos, garantindo qualidade técnica 
nas sessões legislativas e  suporte especializado aos servidores, contribuindo para a continuida-
de, eficiência e segurança das atividades institucionais do Poder Legislativo Municipal.

SERVIÇOS A SEREM CONTRATADOS

ITEM DESCRIÇÃO UNID. QUANT.

01 Acompanhamento  técnico  PRESENCIAL  do  sistema  de  som 
durante as sessões e outros eventos da Câmara Municipal de 
Três Passos.
Descrição do item:

 Prestação  de  serviço  de  acompanhamento  técnico  presencial 
durante  as  sessões  plenárias  e  outros  eventos  da  Câmara/órgão 
contratante, visando garantir o correto funcionamento do sistema 
de sonorização.

 O  profissional  deverá  comparecer  ao  local  com  antecedência 
mínima de 30 (trinta)  minutos antes  do horário previsto para  o 

Unid 10
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início da sessão ou outro evento,  permanecendo durante todo o 
período de realização da sessão plenária, até o seu encerramento.

 Durante a permanência no local, o técnico deverá prestar suporte 
técnico relacionado ao sistema de som, auxiliando os servidores 
responsáveis  pela  operação  dos  equipamentos  e  realizando 
verificações  preventivas  para  garantir  a  qualidade  do  áudio 
durante a sessão.

 O  profissional  também  deverá  orientar  e  prestar  treinamento 
prático  aos  servidores  designados  pela  contratante,  com  o 
objetivo de capacitá-los para a correta operação do sistema de 
sonorização.

 Todas  as  despesas  necessárias  para  a  execução  do  serviço, 
incluindo  deslocamento,  alimentação,  encargos  trabalhistas, 
previdenciários e quaisquer outros custos operacionais,  serão de 
inteira  responsabilidade  da  empresa  contratada,  não  cabendo  à 
contratante qualquer ônus adicional além do valor contratado.

 02 Acompanhamento  técnico  REMOTO  do  sistema  de  som 
durante as sessões e outros eventos da Câmara Municipal de 
Três Passos.

Descrição do item:

 Prestação de serviço de acompanhamento técnico remoto durante 
as sessões plenárias e outros eventos da Câmara Municipal, por 
meio de chamada de áudio ou vídeo, visando garantir o correto 
funcionamento do sistema de sonorização.

 O profissional  deverá estar  disponível  para atendimento remoto 
com antecedência mínima de 30 (trinta) minutos antes do início da 
sessão  ou  outro  evento,  acompanhando  e  orientando  a  equipe 
durante todo o período de realização da sessão plenária, até seu 
encerramento.

 Durante  o  acompanhamento,  o  técnico  deverá  prestar  suporte 
técnico  aos  servidores  responsáveis  pela  operação  dos 
equipamentos, realizando verificações preventivas e solucionando 
eventuais  problemas  que  possam  comprometer  a  qualidade  do 
áudio.

 O  profissional  também  deverá  orientar  e  fornecer  treinamento 
remoto  prático  aos  servidores  designados  pela  contratante, 
capacitando-os para a correta operação do sistema de sonorização.

Unid 10
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 Todas as despesas necessárias para a execução do serviço remoto, 
incluindo  eventuais  custos  de  comunicação  ou  conectividade, 
serão de responsabilidade exclusiva da empresa contratada,  não 
cabendo  à  contratante  qualquer  ônus  adicional  além  do  valor 
contratado.

4. RESPONSÁVEIS PELA CONTRATAÇÃO

Nome Cargo/função

Andrieli Camila Hepp Assistente Administrativa

5. ACOMPANHAMENTO DA CONTRATAÇÃO

Descrição Responsável Data

Fiscalização contratual Andrieli Camila Hepp
Assistente administrativa

Durante vigência contratual

6. ASSINATURAS DOS RESPONSÁVEIS

DFD finalizado em: 13/04/2026 De acordo, encaminhe-se p/ análise
e providências.

Emanuelle C. C. Petrazzini
Diretora Geral

Maria Helena Gehlen Krummenauer
Presidente
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